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UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DEL ESTADO DE HIDALGOFormato:
REQ-BS-01-2024  V3

		SECRETARÍA ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
REQUISICIÓN DE COMPRA DE BIENES O CONTRATACIÓN DE SERVICIOS
El Desdaví, Tenango de Doria, Hidalgo a 01 de julio de 2026

GABRIEL GALVÁN PARDO
SECRETARIO ADMINISTRATIVO
PRESENTE:

Por este medio, me permito solicitar su apoyo a fin de realizar la siguiente:
	Adquisición de bienes
	X

	Contratación de servicio
	



En seguimiento al Programa Operativo Anual 2026, y con base en el oficio No. 				 mediante el cual se asignó el techo presupuestal al proyecto a mi cargo, me permito solicitar la siguiente validación de disponibilidad presupuestaria:

	Componente:
	Necesidades de la Comunidad Educativa de las Instituciones de Educación Superior Atendidas

	Actividad:
	Utilización de la Capacidad Instalada en Educación Superior

	
Motivo o Impacto de la adquisición del material o de la contratación del servicio


	Descripción de la actividad a desarrollar:
	Dotar de materiales de oficina a la Secretaría Académica de la Universidad para apoyar el desarrollo de actividades de enseñanza y presentaciones que requieren el uso de pintarrones como herramienta de apoyo didáctico.

	Justificación / Contribución
	La adquisición de plumones para pintarrón permitirá mantener la disponibilidad de materiales de oficina indispensables para el desarrollo de las actividades académicas de la Universidad, favoreciendo la continuidad de los procesos de enseñanza.



En seguimiento a mi solicitud, adjunto la requisición correspondiente y tengo el conocimiento que deberé de entregar toda la documentación justificativa necesaria para la comprobación de los recursos solicitados.




	CANTIDAD
	UNIDAD
	DESCRIPCIÓN
	PARTIDA
	FUENTE
	MONTO

	20
	Pieza
	Plumón para pintarrón, tinta base alcohol de bajo olor, colores negro, azul, rojo y verde, punta redonda de 2 a 3 mm, borrado en seco, compatible con pintarrones blancos.
	211001 
Materiales, útiles y equipos menores de oficina
	100% Federal
	





Nota: En caso de considerar necesario, adjuntar muestras.

[bookmark: _GoBack]Agradezco la atención prestada y en espera su respuesta pronta y favorable, quedo de usted.

	ÁREA REQUIRIENTE
	RECURSOS MATERIALES
	PRESUPUESTO

	Solicitó
	Autorizó
	Revisó
	Vo.Bo.
	Suficiencia
	Vo. Bo.

	




	
	
	
	
	

	Miriam Gallegos Pacheco
	Yoshelin Vargas Castelán
	María de Lourdes Arroyo Cruz
	Gabriel Galván Pardo
	Maximino Hernández Caro
	Jaime Salinas Pérez

	Coordinadora de Enfermería
	Secretaria Académica
	Jefa de Departamento de Recursos Materiales
	Secretario Administrativo
	Jefe de Departamento de Presupuesto
	Director de Planeación y Desarrollo 

	
	
	Folio
	

(Recursos Materiales)
	Folio
	

(Presupuesto)




RECIBIDO PARA REVISIÓN Y TRÁMITE
Fecha: ____ /____ /______
Hora: ____________________________
Recibió: _________________________
Firma: ___________________________

La recepción de la presente requisición acredita únicamente su ingreso para revisión administrativa y asignación de folio. No constituye autorización de compra, contratación o compromiso de gasto. 
Página 2 | 2Carr. Tenango a San Bartolo, km 2.5, El Desdaví,
Tenango de Doria, Hgo. C.P. 43487
Ofic.: 771 247 4012
www.uiceh.edu.mx
www.hidalgo.gob.mx
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